[bookmark: _GoBack]附件一
西区礼堂及第二学术报告厅申请流程
到校学生会秘书处查询西区礼堂或第二学术报告厅空闲时段
↓
在团委学生会“资料下载”里下载并打印申请表（一式两份），按要求填写
↓
校内单位：二级学院交由学院相关领导签字盖章，社团及其他学生组织交由挂靠单位签字盖章
↓
④校内单位：将申请表交至校团委审批；
 校外单位：将申请表交至校团委审批    交由学校分管领导审批
↓
⑤申请西区礼堂：将申请表交由保卫处备案
↓
⑥将申请表分别交至保卫处、团委、西区礼堂或第二学术报告厅管理员处

