二级学院设立团干部流程

第一步：进入系统，并进入二级学院管理员管理系统；

第二步：点击管理下级组织；
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第三步：界面正上方点击批量生成管理员注册码；
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第四步：下载成功之后就将注册码（有时间限制）给已经在各班级选定的团支书（团支书再给班上其他团干部），让他们进行注册；
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第五步：点击管理员注册；
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第六步：然后出现下面的界面
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     注册的团组织就是每个学院每个班级的团支部名称
[image: ]
     

团内职务有：书记（团支书）、副书记（班长和副班长）、组织委员、宣传委员、
其他（班上的组织部成员）

第七步：点击下一步，然后填写管理员注册码，填写个人资料，最后保存注册成功。
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填写正确个人资料，否则将录不进去管理员，（入团年月填写智慧团建上的日期；密码自己设置，用经常用的密码）：
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